g AUf einen Blick

Rechnungswesen:

- Kontieren id. Geschéftsvorfille
- Buchen Ifd. Geschéaftsvorfélle

- Fakiura

- Mahnwesen

- Berichiswesen

- Organisation

Personalwesen:

- Ifd. Lohn- / Gehaltsabrechnung
- SV-Meldungen und Beitragshachweise
- Reisekostenabrechnung

Weitere Dienstleistungen:

- allgemeine Sachbearbeitung

- Fuhmarkmanagement

- Kundenbeziehungsmanagement (CRM)
- sowie auf Anfrage

Alls Lelstungsen nach § 8, Abs. 4 Stsusrberatergesstz

Biiroarbeiten sind so
vielfdltig wie Ihr Unternehmen

Vereinbaren Sie einen
unverbindlichen Besprechungstermin]

Telefon: +49 1609777 3676

Bl info@sos-schuster.de

hitp://www.sos-schusler.de
http://www.service-office-schuster.de
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KAUFMANNISCHE DIENSTLEISTUNGEN

Spezialist
+ Allrounder

max. Zeitgewinn
fiir Ihren Blroalitag




I} Ihre Vorteile

¢ Niedrige Kosten im .Back-Office-Bereich”

e Keine aufwandige Personalsuche

¢ Ein Partner, der wie Sie unternehmerisch denkt

¢ Immer die gleiche Ansprechperson

e fachliches Know-how

¢ Zeit- und Wegersparnis

e Gdnnen Sie sich und Ihren Mitarbeitem etwas Guies

Sie missen nur EINES tun - greifen Sie zu

= Telefon odor Tastatur

oder maillen

[[=5" sprechen

Sle mich einfach anl

Kosten niedrig halten
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ﬁ "Vor-Ort-Service™

Als gestandener Untemehmer oder Geschafisfiihrer
mussen Sie haufig mit den unterschiedlichsten
Problemen des Blroalltages umgehen, wie z. B.:

¢ Urlaubszeiten

¢ Krankheitsbedingter Personalausfall
¢ Saisonale Mehrarbeit

e Zeitarbelt usw. usw..

Hier kann ich Ihr Unternehmen in den Bereichen:
¢ Buchhaltung

o Controlling

¢ Einkauf

¢ Fimenversicherungen

e Fuhrparkmanagement

¢ Lagerverwaltung

¢ Personalwesen

» Relsekostenabrechnung

tatkriftig unterstiitzen!
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Q Outsourcing

Viele Kleinbetriebe wie z.B.:
« Freiberufler

« Handwerker

= Junguntamehmer

kampfen oft an mehreren Fronten!

« Neukundenakquise
= Angebote erstellen
+ Auflrdge ausfihren

« Am Wochenende Rechnungen schreiben . . .

und wenn rnal Zeit Gbrig Ist,
sich noch um Familie f Freunde kilmrnem.

Wo ist lhre Verachnaufpause?
Erkennen Sie sich wieder?

Ich kiimmere mich um lhren Biroalltag
und Sie haben Zeit fir sich und
lhre Kunden!

- Zeit gewinnen - Wir finden eine Losung!



